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EMPRESA IBAGUERENA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO

IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL

INVITACION No. 114 DE 2022

MODALIDAD INVITACION PUBLICA SIMPLIFICADA POR CUANTIA MAYOR O IGUAL A 200 Y MENOR O IGUAL A

1000.

TERMINOS DE REFERENCIA

OBJETO: SUMINISTRO DE INSUMOS PRE-IMPRESOS PREESTABLECIDOS Y APROBADOS POR EL SIG PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LAS DIFERENTES AREAS DEL IBAL S.A E.S.P OFICIAL.
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_ CAPITULOI

INFORMACI‘N GENERAL PARA PROPONENTES

11.  PRESENTACION

La:Empresa ibaguerefia de Acueducto y Alcantarillado S.A. E.S.P OFICIAL - IBAL S.A. E.S.P OFICIAL, es una Empresa
de' Servicios Publicos, que se rige por lo dispuesto en la Ley 142 de 1994, disposiciones afines y reglamentarias vigentes
oipor las disposiciones legales que las modifiquen, complementen, adicionen o sustituyan. En general, las normas
aplicables durante la invitacion y laejecucion del contrato seran las estipuladas en los términos de referenciay las propias
de los negocios entre particulares en la Replblica de Colombia.

La sede principal del IBAL S.A. E.S.P OFICIAL, esta localizada en la Carrera 3% N° 1 - 04 del Barrio La Pola, en el
municipio de Ibagué, Departamento del Tolima, Republica de Colombia.

1:2. OBJETO:

Ei IBAL S.A. E.S.P OFICIAL, estd interesada en recibir propuestas para la “SUMINISTRO DE INSUMOS PRE-
IMPRESOS PREESTABLECIDOS Y APROBADOS POR EL SIG PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE
LAS DIFERENTES AREAS DEL IBAL S.A E.S.P OFICIAL.”

1.3. GENERALIDADES:
Los criterios de evaluacion, interpretacion, aplicacion y el cronograma de la presente Invitacién estan contenidos en las

presentes condiciones de contratacidn, los cuales se publicaran en la pagina web www.ibal.gov.co y el portal del
SECOP | www.contratos.qov.co atendiendo lo reglado internamente por el Acuerdo No. 001 de 2020.

Hara parte de los términos de referencia todas las comunicaciones emitidas por el IBAL S.A. E.S.P OFICIAL, durante
el periodo de invitacion y relacionadas directamente con el objeto del proceso, ademas del estricto cumplimiento en el
Sistema integrado de G estion del IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL

Para la preparacion de la propuesta el interesado debera examinar detallada y cuidadosamente todos los documentos
qUe debe aportar en la invitacién, solicitar ante la entidad IBAL S.A. E.S.P OFICIAL aclaracién sobre todos los puntos
inciertos e informarse cabalmente de todas las condiciones y circunstancias que puedan afectar en alguna forma su
propuesta y/o la ejecucion del contrato.

De Conformidad con el Acuerdo 001 del 14 de julio de 2020 “por medio del cual se adopta el Manual de Contratacion de
la empresa Ibaguerefia de Acueducto y Alcantarillado IBAL SA ESP OFICIAL" las modalidades de seleccion de contratistas
esta enmarcada por cuantia. Para el caso particular aplica el articulo 28 de la modalidad de contratacién directa No. 27
cuando la cuantia del contrato sea menor a 200 SMLMV iva incluido. No obstante, a partir def 29 de enero de 2022, inicid
|d restriccion legal establecida en el articulo 33 de la Ley 996 de 2005 que indica “Durante los cuatro {4) meses anteriores
aila eleccion presidencial y hasta la realizacion de la eleccion en la segunda vuelta, si fuere el caso, queda prohibida la
contratacion directa por parte de todos los entes del Estado.”

En razén de esto, para el tramite del proceso de seleccién de la presente necesidad, se dara aplicacion al tramite de
invitacion publica simplificada establecida en el articulo 24 del Acuerdo 001 de 2020, por ser el proceso de seleccion
plblica avalado por la junta directiva de la empresa.
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14. FRAUDE Y CORRUPCION:

Los oferentes deberan observar los més altos niveles éticos, y denunciaran al IBAL S.A. E.S.P OFICIAL, todo acto
sospechoso de fraude por corrupcion, del cual tengan conocimiento o sean informados, durante el proceso de seleccion
o la ejecucion del contrato.

1.5. LEGISLACION:

Los oferentes deberan someterse en todo a la Constitucion Politica, a las Leyes Colombianas vigentes que apliquen a la
clase de empresa que es el IBAL S.A. E.S.P OFICIAL, la normativa interna Acuerdo No. 001 de 2020 y demés que sean
aplicables a la materia objeto de la Invitacién.

Engeneral, las normas aplicables durante el proceso de invitacion y Ia ejecucion del contrato serén las estipuladas en los
términos de referencia, el manual de contratacion de la empresa y las propias de los negocios entre particulares en la
RepUblica de Colombia.

1.6. APROPIACION PRESUPUESTAL:

Los pagos que origine el contrato suscrito como consecuencia de [a presente invitacion, seran cancelados tomando como
soporte presupuestal el certificado N° 20220498 del 30 de marzo de 2022, por VALOR DE CIENTO VEINIUN
MILLONES SESENTA MIL CUATROCIENTOS SIETE PESOS M/CTE ($121.060.407) IVA 19% INCLUIDO

1.7.COMUNICACIONES:

La informacién aqui contenida sustituye totalmente cualquier ofra que el IBAL S.A. E.S.P OFICIAL o sus representantes
pudieren haber suministrado con anterioridad. Por consiguiente, todas las informacicnes preliminares recibidas, quedan
sin valory el IBAL S.A. E.S.P OFICIAL, no se hace responsable por su utifizacion. Solo seran validas las comunicaciones
escritas y las que se formulen dentro de los plazos perentorios establecidos en el cronograma del proceso, y a los
medios indicados dentro del mismo.

1.8.IDIOMA Y MONEDA:

El idioma oficial durante la invitacion y ejecucion del contrato serad el espafiol, por lo tanto, en este idioma se
presentaran todos los documentos e informaciones de cualquier indole, relacionada con la propuesta. Asi mismo se
manejara con este lenguaje el contrato que se liegare a generar con ocasion de su adjudicacion. La moneda que se
avalara en el proceso sera el peso colombiano.

Por tanto, los documentos con los cuales los proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que tratan los presentes
términos de referencia que estén en lengua extranjera, deben ser traducidos al castellanc y presentarse junto con su
original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el Contrato, el proponente que resulte adjudicatario debe presentar la
traduccion oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, en los términos def articulo
251 del Cédigo General del Proceso, cumpliendo el framite de apostilla o consularizacion.

Cuando se trate de documentos expedidos por entes pablicos otorgados en el exterior, conforme lo previsto en la ley 455

de 1998, no se requerira del tramite de consularizacion, siempre que el documento provenga de uno de los paises signatarios
de la Convencion de la Haya del 5 de octubre de 1961, que frata sobre la abolicién de requisitos de legalizacion para
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documentos publicos extranjeros, aprobada por la mencionada ley. En este caso s6lo sera exigible el apostille, tramite que
consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo en que ha actuado el funcionario o
persona firmante del documento, y que se surte ante el funcionario o autoridad competente en el pais de origen.

Si-el apostille esta dado en idioma diferente al castellano, se presentara acompafiado de la respectiva traduccién oficial al
castellano, y la firma del traductor legalizada conforme las normas vigentes.

Solo se solicitara el apostille sobre fichas técnicas del fabricante yfo certificaciones de distribucion y/o los proponentes
ganadores de la licitacion, segln sea el caso.

En todo caso el oferente debera dar cumplimiento a lo establecido en la resolucién 3269 de 2016 del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Los proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual fueron emitidos y
adicionalmente en pesos colombianos. Una vez que se tengan las cifras en délares de los Estados Unidos de América o
SI la informacién se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversion a pesos colombianos se debe tener en
cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de
corte de los estados financieros.

119.PLAZOS:

Para efectos de los diferentes plazos previstos en los términos de referencia, siempre que se hable de dias, sin
especificacion alguna, se entenderan como dias calendario. Los que rigen el presente proceso, seran los sefialados
en el acapite del cronograma, y cualquier modificacion que se surta en desarrollo del mismo, se publicara en el portal
de la entidad y en el SECOP para conocimiento del ptiblico en general y/o de los interesados

110.  INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES y PROHIBICIONES:

No podran presentar propuestas ni por si, ni por interpuesta persona, quienes a lafecha de cierre de la invitacion estén
ineursos en causales de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones previstas en las disposiciones generales
vigentes que regulen la materia, en concordancia con lo dispuesto en la Ley 142de 1994, y las demés normas vigentes
aplicables en la materia.

1@11. MODIFICACIONES Y ACLARACIONES A LAS CONDICIONES DE CONTRATACION.

Si.algin oferente encuentra inconsistencias, errores u omisiones en los términos de referencia, o si requiere aclaracion
de alguna estipulacion contenida en ellos, debera hacer la correspondiente consulta escrita al IBAL S.A. E.S.P OFICIAL,
hasta la fecha y hora establecida en el cronograma de los términos de referencia.

Si como resultado de fas consultas o por su propia iniciativa, el IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL decide hacer modificaciones
ol aclaraciones al términos de referencia, lo comunicara mediante adenda fijada en la pagina www.ibal gov.co y en la
pagina wwwoonabsgoveoantes del vencimiento del término para el cierre de la invitacién. Salvo si la modificacién consiste
eh cambios en el cronograma, lo cual lo podra comunicar la entidad en cualquier momento del proceso.

112. GASTOS DE LA PROPUESTA Y DEL CONTRATO:
El Proponente deberé sufragar a su costo, todos los gastos que genere la presentacion de la propuesta y la suscripcion
del contrato, tales como pélizas, estampillas pro ancianos, pro cultura, pro universidad del Tolima y demas impuestos
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aque haya lugar.

Los términos de referencia no tienen ningln costo y estan publicados en la pagina web www.ibal.gov.co. en la
seccién de contratacion, contratacion en tramite; y en el portal de contratacion estatal del SECOP www.contrates.gov.co.

1.13. CORRESPONDENCIA:
Toda correspondencia debera dirigirse en la siguiente forma:

Sefiores

IBALS.A.E.S.POFICIAL

Secretaria General

Direccion Carrera 32 N° 1-04 Barrio La Pola
Ibagué-Tolima-Colombia

Referencia: INVITACION No. 114 DE2022

OBJETO: "SUMINISTRO DE INSUMOS PRE-IMPRESOS PREESTABLECIDOS Y APROBADOS POR EL SIG PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LAS DIFERENTES AREAS DEL IBAL S.A E.S.P OFICIAL”

Sise envian comunicaciones diferentes a la propuesta se deberé especificar el contenido del sobre Ej: Observaciones a
los términos de referencia, solicitud de aclaracion, Etc.

El proponente debera tener en cuenta que en virtud de la emergencia sanitaria COVID19 Decretada por el
Gobierno Nacional, se deberén tener en cuenta los medios de correspondencia indicados en el cronograma del
proceso, y que la cuenta de correo electronico oficial es: coniratacion@ibal.oov.co, por lo que toda comunicacion,
mientras se encuentre decretada la emergencia por el gobierno nacional y local, sera recepcionada por ese medio.

1.14. REQUISITOS DE PARTICIPACION:
Las personas interesadas en contratar con el IBAL S.A. ESP OFICIAL, deberan tener en consideracion las siguientes
reglas de participacion:

a) Toda persona natural o juridica sélo podra participar con una sola propuesta, es decir una persona natural no
puede presentarse a la vez con una 0 mas personas juridicas o naturales. El oferente que presente o participe en
més de una oferta, ocasionara que cada una de las propuestas en las cuales participa sea rechazada.

b) No encontrarse incurso en causal de inhabilidad e incompatibilidad para contratar, de acuerdo con los principios
legales y constitucionales, afirmacion que se entendera hecha por el PROPONENTE con la presentacion de la
propuesta.

) Se aceptaran ofertas presentadas por personas naturales, empresas legalmente constituidas en Colombia, en
forma individual o en forma de consorcio o unién temporal, en cuyo caso, deberan sefialar en ef documento
respectivo los términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion. Los miembros del consorcio
y de la unién temporal deberéan designar su representante y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones
entre ellos y su responsabilidad, conforme lo exigido en los requisitos de participacion.

d) Presentar garantia de seriedad de la oferta vigente desde la presentacion de laoferta y hasta la aprobacion de la . *
garantia de cumplimiento del contrato y su valor minimo equivalente al diez por ciento (10%) del valor de la oferta. A
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:@) El oferente interesado en participar de este proceso de contratacién debera estar registrado en el Sistema
.de Informacién de Proponentes (SIP) del IBAL, la inscripcion la podra realizar hasta antes del cierre de la
‘presente invitacidn, a través de la pagina web de la empresa www.ibal.gov.co/ en el link de proveedores, SIP
[IBAL, en la que se establece el aplicativo a diligenciar por el proveedor , el cual el comprobante de registro llega
-automaticamente al correo del proveedor inscrito. El oferente debe encontrarse registrado so pena de incurrir en
‘causal de rechazo. Si se inscribié con anterioridad y fue aprobado no necesita realizar un nuevo tramite de
‘inscripcion, a fravés del aplicativo puede obtener copia del registro al correo electrénico inscrito.

145.  RIESGOS DEL PROCESO:

Con el fin de valorar ef objeto del alcance contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacion de los factores

de seleccion adoptados para el presente proceso, se procede a realizar el estudio de riesgos de la contratacién, su
tipificacion, estimacién y asignacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionadas en el presente numeral y como principio general,
el contratista como experto del negocio y como especialista, asumira los efectos econdmicos de todos aquellos sucesos
previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente contratacion.

Por lo tanto, deberé asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles, asi mismo,
asumira aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y de persona natural o juridica que tiene que cumplir con
determinadas cargas y deberes frente al estado y a la sociedad.

. En consecuencia, solo procederan reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas al
contratista en la presente distribucion de riesgos de la contratacion, el IBAL S.A. E.S.P OFICIAL no estara obligado a
reconocimiento econémico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar los efectos de los riesgos

asumidos por el contratista.

. TIPO DEL R1ESGD

DESCRIFCION DEL RIESGO |

_ ESTIMACION

ASIGNACION l

3 4 &
Imposician de nuevos tributos 100 };e?ﬁgim ¢ Aaministracion
Imposicion de nuevos ramites o 0% del dafio o Contratista
RIESGOS Rermisos periuicio OTIRrALSE
FINANCIEROS Variaciones o fluctuacionss en
tasas de interés o condicionas 3% det dafio o .
del mercado que afecten los perjuicio Contratista
flufos futuros del contratista
Imposicidn de nuevos tributos 09 ge?)if ;325 e Administracion
Imoosicion de f oo 5 £
Imposicion de Vﬁu‘EVQS tramites o 100% G?I.{{aiso o Cantratista
DETHS0s perlcio
RIESGO 0% del dafio o o
REGULATORIO Cambics en ef marco regulatoric Perjuicic Lontratista
. . 1004 del dafio o
Jariacion 53 rif3 s s s i
Variacion de tasas o tarifas Perjultio Administracion
Dafos o impactos que genere & -
: . w 95 ¢ A
RIESGO AMBIENTAL | contratista al Medio ambiente en 109 ;;f;ggm o Cortratista
Y GEGGRAFICO &l desarralio del contrato FRINC
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Insxistencia o lmitaciones de
madios de acresc y/o transporte | H00% del dalio o
de persoras, materiales v Perjuicia Contratista
SOUDTS
?&ﬁ;@%ﬁg Reduccidn de la oferta de mano
i da cbra, materiales yio squipos 100% det dafic o o .
e e UM e "ot atista
requeridos para la ejecucitn del Perjuicio
contrato
Incremento en los predos de 100% del dafio o - -
mano de obra y/o Materiales Perjuicio Contratista

CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO A SUSCRIBIR CONEL IBALS

2.1 ELCONTRATISTA debera tener en cuenta los siguientes aspectos:

De conformidad con el manual de contratacion de la empresa, el IBAL S.A. ESP OFICIAL recibira las propuestas que se
presenten dentro del cronograma del proceso y serd necesario que concurra por lo menos una propuesta habil y ésta
pueda ser considerada favorable para la entidad, en cuyo caso el proceso no seré declarado desierto.

2.2 OBJETO:
El contratista debe cumplir con el objeto de Ia presente invitacion en las condiciones de los términos de referencia.

2.3 SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:

El contratista debe acreditar estar al dia en los aportes de seguridad social en salud y pension y aportes parafiscales,
a la fecha de postulacion de la oferta, de fa suscripcion del contrato en caso de ser adjudicatario, durante todos los
meses de ejecucion contractual y hasta su liquidacion inclusive, acreditandolo tanto del contratista como del personal a
su cargo si lo tuvo en la ejecucion del confrato.

2.4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

PRESUPUESTO TOTAL: CIENTO VEINIUN MILLONES SESENTA MIL CUATROCIENTOS SIETE PESOS M/CTE
($121.060.407) IVA 19% INCLUIDO. valor que se encuentra respaldado con el certificado de disponibilidad presupuestal
N° 20220498 del 30 de marzo de 2022.

2.5 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

Tres (03) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de iniciacion, previa acreditacion del cumplimiento de los
requisitos de legalizacion y perfeccionamiento.

N

2.6 VISITA DE OBRA:
No aplica.
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217 FORMA DE PAGO DEL CONTRATO:
Se efectuaran pagos de la siguiente forma:

Se efectuara el correspondiente pago a fravés de actas parciales y un acta final, previa presentacion de la factura,
certificacién y/o paz y salvo con el régimen de seguridad social integral en salud, pensiones y riesgos profesionales del
mes y pago de aportes parafiscales (Quien tenga dicha obligacion de lo contrario certificar por escrito que no esté obligado)
los cuales son necesarios para radicar la cuenta, por parte del CONTRATISTA, la cual debe ser aprobada por el supervisor
del contrato

PARAGRAFO PRIMERO. El pago se cancelara, previo cumplimiento de los tramites administrativos a que haya lugar y
expedicion de la obligacion y orden de pago.

PARAGRAFO SEGUNDO. Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompatian los documentos
requeridos para el pago, el término para su tramite interno sélo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten
eh debida forma o se haya aportado el Uitimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensaciones de ninguna
naturaleza. Se deberan radicar antes del cierre contable fijado por el IBAL S.A. ESP OFICIAL.

PARAGRAFO TERCERO. El contratista manifiesta que conoce los tramites internos para pago establecidos por tipo de
cbntrato en la Resolucién 076 del 11 de febrero de 2020, la cual se encuentra publicada en la pagina institucional de la
empresa en el link normatividad resoluciones 2020, especificamente es hitps:/fwww.ibal.gov.co / sites/ defaull/ files/ ibal/
sltes/ default/ files/ images/! stories! Resolucion%200776%20de%202020.pdf

PARAGRAFO CUARTO Durante la ejecucion del contrato ef supervisor, debera diligenciar el formato de evaluacion y
reevaluacion del contrafista de acuerdo al sistema integrado de gestion y a Ia resolucion que regula su procedimiento,
calificando los items alli descritos y obteniendo un puntaje final. La reevaluacion sera el resultado de la ponderacién de los
puntajes obtenidos en las evaluaciones realizadas.

PARAGRAFO QUINTO El contratista debe tener en cuenta que en los tramites de cuenta se descuenta los impuestos,
tasas, contribuciones que exige la ley conforme a las obligaciones tributarias del contratista. Es decir, en cada cuenta se
pfuede generar el descuento de retencién en la fuente, sobretasa bomberil, reteica y reteiva si aplica, en los porcentajes
que contablemente correspondan.

2.8 GARANTIAS A CONSTITUIR:

El CONTRATISTA constituira las garantias a que haya lugar, legal y contractualmente, las cuales se mantendran
vigentes durante su ejecucion y liquidacién, se ajustaran a los limites, existencias y extensién de los riesgos. Las
garantias se constituiran en pélizas expedidas por compafiias de seguros legalmente autorizadas. Cuando la oferta es
presentada por un proponente plural, como Unién Temporal, Consorcio o promesa de sociedad futura, la garantia-debe
ser otorgada a todos sus integrantes y consignaré los siguientes amparos.

1;.’CUMPLIMIENTO: para precaver los prejuicios derivados del incumplimiento del contrato, por un valor equivalente al
veinte (20%) del valor del mismo y con una vigencia igual al termino de ejecucion contractual y seis (6) meses mas.

2. Calidad del suministro correcto funcionamiento de los bienes. Este amparo debe cubrir la calidad y el correcto

funcionamiento de los bienes o suministros que recibe la Empresa en cumplimiento de un contrato. Deberd constituirse
por minimo el veinte (20%) del valor del contrato, que cubra el término del mismo y un afio mas.
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El Contratista debera presentar el correspondiente recibo de paz y salvo expedido por la Compaiiia Aseguradora.

2.9 DOMICILIO CONTRACTUAL:
El domicilio para los efectos del contrato, seré el municipio de lbagué.
Oficinas del IBAL SA ESP OFICIAL Barrio la Pola, Grupo Tecnoldgico y de Sistemas.

210 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES
El presente Proceso de Contratacion NO se limita a Mipymes.

211 GASTOS:
Los gastos que se generen por la suscripcion del confrato corresponderan en su totalidad al CONTRATISTA.

2.12 EMERGENCIA SANITARIA: En atencion a la Emergencia Sanitaria declarada por el Ministerio de salud mediante la
Resolucion 385 de 12 de marzo de 2020 y sus prorrogas, el oferente debera implementar el protocolo general de
bioseguridad, establecido por el Ministerio de Salud y Proteccidn Social a través de Resolucién No. 666 del 24 de
abril de 2020, con la finalidad de mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de la pandemia del coronavirus
COVID-19, para la ejecucion del contrato a celebrar, hasta la terminacion de la declaratoria de la emergencia sanitaria.

2.13CARACTERISTICAS DEL OBJETO A CONTRATAR:

El oferente interesado en postular su oferta, debera presentar su propuesta técnico - econdémica conforme al Anexo
Correspondiente, no se aceptan ofrecimientos parciales.

Para satisfacer la necesidad arriba descrita y lograr este objetivo es necesario suscribir un contrato cuyo objeto es el
“SUMINISTRO DE INSUMOS PRE-IMPRESOS PREESTABLECIDOS Y APROBADOS POR EL SiG PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LAS DIFERENTES AREAS DEL IBAL S.A E.S.P OFICIAL”, con las
siguientes condiciones minimas habilitadoras de la oferta:

ITEM DESCRIPCION CpPC
DESCRIPCI
I\NI‘U ON CARACTERISTICAS COD SIG | CANT CODIGO DESSEIPCI

* 50 unid x talonario
* Impresas a un color
* Original (hoja blanca) y una (1)

Talonario . g Talonarios
1 |"REVISION |COPiaen Papel Quimico azul ) GC-R- 3270106 | pararecibos | T
INTERNA" | 1amafio Carta FR-031 | 1,600 J similares &i
Perforadas e\
* Numeradas del xx al xx (Segun W)
muestra) i@
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* 50 unid x talonario

* Impresas a un color

Talonario * Qriginal (hoja blanca) y una (1)
"AVISO copia en Papel Quimico azul GC-R- .
REVISION | * Tamafio 22X14 FR-032 | 1600 | 5270106 | pararecibos
PREVIA"  |* Perforadas y similares
* Numeradas del xxx al xxx
{Segun muestra)

Talonarios

Talonario 50 unid

"SUSPENSI | Impresas a un color

ON, QOriginal y una (1) copia

4 | CONGELAC | Papel Quimico

IONY/O Tamafio 22X14

CORTE DEL | Perforadas

SERVICIO" | Numeradas (Segin muestra y
requerimiento)

Cajas de archivo Ref.X-200r

+ en cartén con cara rotulada,
impresa a una finta disefio Cajas
CAJADE suministrado por el IBAL 3215304 plegadizas y
ARCHIVO |« Tipo Apertura: Horizontal - 10,000 estuches de
Frontal carton

+ Dimensiones Estandar: 40 cm,
21¢cm, 27 cm.

* papel propalcote de 320 grs -
* tapa impresa a 1 tinta con logo
del IBAL a una tinta

* Contratapa totalmente blanca
* ambas tapas perforadas con
huecos para gancho plastico

* tamafio oficio.

6 Carpetas + Cada carpeta debe contar con
Blancas su respectivo gancho plastico 35,000
legajador

» El disefio es entregado por la
empresa, para la respectiva
impresion.

Impresién a una tinta la
identificacion del

contenido de la carpeta.

Talonarios
3270106 | pararecibos
y similares

GC-R-
FR-016 1,600

Tapas para
agendas,
3699010 | carpetas 0
similares en
vinilo

NOTA 1: El arte de cada talonario, de cada caja, de cada carpeta y de cada camet debe ser previamente aprobado por el
supervisor del contrato.

NOTA 2: Teniendo en cuenta los nuevos lineamientos establecidos por el Gobierno Nacional para el manejo de los
presupuestos de las entidades publicas, al momento de presentar la propuesta los proponentes deberan tener en cuenta
que no podran superar en su propuesta econdmica los valores establecidos por CPC.
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‘ ; - CAPITULO 111 -
PRESENTACION DE LA OFERTA OBUGAGIONES CONTRACTUALES CIERRE APERTURA DE LAS
PROPUESTAS DOCUMENTAC!ON E {NFORMACION QUE‘ DEBE PRESENTARSE JUNTG A LA
'PROPUESTA -

3.1 FORMA, REQUISITOS Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

a. Debido ala emergencia sanitaria que atraviesa nuestro pais y la ciudad de Ibagué, se genero la medida de
aislamiento preventivo obligatorio decretado por el Gobierno Nacional, razén por la cual la propuesta para
la presente invitacion debera ser entregada en Gnico sobre debidamente cerrado y sellado direccionado a
Secretaria General del IBAL S.A. E.S.P., ubicada en la carrera 32 N°.1 - 04 del Barrio La Pola, en el municipio
de Ibagué, Departamento del Tolima, dentro del #érmino sefialado para presentar propuesta o mediante
correo  certificado, y/o mediante correo electrénico en formato PDF, al correo electrénico
contratacion@ibal.gov.co, siendo responsabilidad exclusiva de los oferentes las entrega de la propuesta
por alguno de los medios sefialados, antes del dia y la hora de cierre. Una vez presentada la propuesta no
se podran hacer correcciones, ni agregar documento alguno a la misma.

Una vez vencido el plazo para presentar ofertas, el IBAL S.A. E.S.P OFICIAL, abrira de manera electrénica y/o fisica las
ofertas y publicara un acta con los nombres de los oferentes, fecha y hora de presentacion de la oferta y nimero de folios.

b. Siel proponente requiere enviar varios correos con los archivos, deberan ser enviados dentro del horario
establecido en el cronograma del proceso. El funcionario encargado de realizar el cierre informaré el horario
de cada uno de los correos electronicos recibidos. No se tendran en cuenta los documentos que sean
recibidos con posterioridad al horario indicado en el cronograma.

c. El proponente debera incluir toda la documentacion requerida y demas informacion que el participante
estime necesario suministrar para mayor claridad y objetividad. La documentacién debe presentarse
organizada, cada pagina numerada en forma ascendente, con indice de paginada.

d. Lapropuesta serad acompafiada de una carta de presentacion (Segtn formato anexo).

e. No se aceptaran propuestas cuyos documentos presenten tachaduras, borrones, enmendaduras o fextos
flegibles que puedan dar lugar a diferentes interpretaciones o inducir a error. Los documentos escaneados
deben ser legibles, por tanto, el proponente debera verificar tan condicion.

f.  Elcorreo electronico en el que envia la propuesta deberé estar identificado de la siguiente forma:

SENORES
IBALS.A. E.S.P. OFICIAL

INVITACION No. 114 DE 2022 OBJETO: “SUMINISTRO DE INSUMOS PRE-IMPRESOS PREESTABLECIDOS Y
APROBADOS POR EL SIG PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LAS DIFERENTES AREAS DEL )
IBAL S.A E.S.P OFICIAL". |

NOMBRE

DIRECCION

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DELPROPONENTE. APARTADO
NUMERODETELEFONO,
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CORREQ ELECTRONICO:

Nota 1: Si debe enviar varios correos electronicos debera indicar la continuidad de la propuesta de forma adicional a la
anterior identificacién.

Nota 2: El proponente por la sola presentacién de su propuesta autoriza al IBAL S.A. ESP OFICIAL para constatar y
verificar toda la informacion que en ella suministren.

Nota 3: El comité evaluador podra requerir documentos, los cuales no otorguen puntaje dentro del periodo establecido en
el cronograma de la invitacion y/o podrén solicitar la aclaracion de informacion cuando lo estimen necesario. Los requisitos
habilitantes (excepto aquellos que implique la mejora o correccion de la propuesta y que la invitacién lo prohiba) podrén
ser requeridos por parte del comité evaluador.

3;.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

El:contratista se obligara a cumplir con las siguientes obligaciones especificas:

1. El proveedor debe garantizar al IBAL S.A. ESP OFICIAL el transporte necesario para lograr el fin del suministro.
2.Proveer a su costo, todos los bienes y elementos necesarios para el cumplimiento del objeto del contrato. Los cuales
sblo seran suministrados por solicitud y autorizacién expresa del supervisor del contrato, y seran estos los documentos de
a:utorizacic')n del supervisor, los que serviran de base para confrontar la informacion que reporta el contratista en la factura
de venta.

3. Cumplir con lo ofertado dentro del proceso de SUMINISTRO DE INSUMOS PRE-IMPRESOS PREESTABLECIDOS Y
APROBADOS POR EL SIG PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LAS DIFERENTES AREAS DEL IBAL
S.A E.S.P OFICIAL, en cuanto al cumplimiento de las marcas ofertadas, entregar los elementos conforme a las
especificaciones técnicas descritas y cumplir con lo contenido en las certificaciones aportadas en la propuesta respecto a
la calidad de los elementos.

4,:El oferente debera dar cumplimiento a la garantia de cambio o reposicién de los elementos ofertados, es decir que en
caso que se evidencie mala calidad, el elemento sera cambiado por uno totalmente nuevo, de las mismas caracteristicas
del que presentd falencias y su cambio se compromete a hacerlo dentro de las cuarenta y ocho (48) horas siguientes a la
solicitud formal elevada por el supervisor del contrato. Su incumplimiento se entiende como incumplimiento a las
obligaciones del contrato y generara la imposicién de sanciones segiin lo estime el supervisor designado.

El contratista se obligara a cumplir con las siguientes obligaciones generales:

1. Atender las observaciones y sugerencias que la empresa efectué para una mejor ejecucion del objeto
contractual.

2. El contratista debe conocer los lineamientos del Sistema Integrado de Gestion de la empresa e
identificar y controlar los aspectos significativos, producto de sus operaciones y aplicar los manuales,
planes, guias, instructivos, registros y demas documentos a que haya lugar, para el cabal cumplimiento
de las normas NTC 1SO 9001:2015, NTC ISO 14001:2015 e ISO 45001:2018.

3. El contratista se compromete a mantener los precios establecidos en la oferta que acompafia la
propuesta, durante el plazo de ejecucion y la vigencia del contrato a suscribir.

4, Suscribir las actas de inicio, parciales, final, y deméas que haya lugar en desarrollo del contrato a
suscribir.

5. Informar oportunamente al IBAL S.A E.S.P OFICIAL, sobre cualquier eventualidad que pueda
sobrevenir y que afecte el normal desarrollo del objeto del contrato a suscribir.

Pagina 12 de 40



A

] CODIGO: GJ-R-044
TERMINOS DE REFERENCIA FECHA VIGENCIA:

2020-08-26
VERSION: 01

Pagina 13 de 40

SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION

6. Constituir en debida forma, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la firma del contrato, la
péliza nica de garantia, y ampliar, prorrogar o modificar las garantias en el evento en que se amplié
el valor del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones.

7. Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social y parafiscal segtin el régimen al que
pertenezca de acuerdo a la normatividad vigente. Asi mismo, debe acreditar estar al dia en los aportes
de seguridad social y aportes parafiscales, durante todos los meses de ejecucién contractual, hasta su
liquidacion.

8. Actuar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones injustificadas.

. Cumplir con el manual de seguridad y salud en el trabajo para contratistas.

10. Asistir a las capacitaciones que programe de empresa IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL, propias del sistema
integrado de gestion, en cumplimiento a cada una de las politicas que tiene la compaiiia, conforme le
aplique segdn el objeto del contrafo.

11. Para aquel contrato que en su ejecucion implica tener personal a cargo, e confratista debera cumplir
con los siguiente en materia de seguridad y salud en el trabajo:

a. Entregar mensualmente los indicadores del sistema de gestion de seguridad y salud en el frabajo,
como lo establece la resolucion 312 de 2019: Frecuencia de accidentes de trabajo, severidad de
accidentes de trabajo, proporcion de mortalidad, ausentismo laboral por salud, prevalencia de la
enfermedad, incidencia de la enfermedad.

b. El contratista debera entregar mensualmente un informe detallado con las actividades desarrolladas
en cumplimiento al sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo, el cual deberé ser un requisito
para el pago de las actas parciales y/o finales del contrato. PARAGRAFO: El contratista deberéd tener
en cuenta los requisitos exigidos en el registro SG-R-143 REQUERIMIENTOS DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO A CUMPLIR POR PARTE DE LOS CONTRATISTAS, aplicable al objeto a
contratar, y que se encuentra anexo a la invitacion y/o pliego, antes del inicio del confrato y durante su
ejecucion. Para la suscripcion del acta de inicio, el contratista deberé aportar los documentos alli
exigidos, que seran aprobados por el profesional en salud ocupacional de la empresa IBAL S.A. E.S.P.
OFICIAL. Los documentos que se exijan durante la ejecucion del confrato seran validados por el
supervisor del contrato quien podra apoyarse en el profesional de salud ocupacional.

12. Cumplir con la politica de seguridad y privacidad de la informacion del IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL,
adoptada mediante Resolucién No. 668 del 29 de julio de 2019. En fodo caso el contratista debera
guardar reserva y confidencialidad de [a informacion del IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL.

13. En General, cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades previstas contractualmente para la
ejecucion y desarrollo del contrato a suscribir.

14. Las demas que resulten de Ia ejecucion del contrato.

3.3 OBLIGACIONES DEL IBAL S.A. E.S.P OFICIAL

El IBAL S.A. ESP OFICIAL a través del supervisor designado se compromete a:

1.

Poner a disposicion del CONTRATISTA la informacion que se requiera para el desarrollo adecuado de sus
compromisos confractuales.

2. Designar un supervisor del contrato, quien esta en la obligacion de verificar el cumplimiento del objeto contractual

y las obligaciones del contratista, recibir a satisfaccion el insumo entregados por el CONTRATISTA cuando estos
cumplan con las condiciones establecidas en el contrato a suscribir. PARAGRAFO El supervisor debera mantener
una interlocucién permanente y directa con el CONTRATISTA., exigir la ejecucion idénea y oportuna del objeto
contratado, Solicitar y recibir informacion técnica respecto de los bienes o elementos que suministre el
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CONTRATISTA en desarrollo de!f objeto del contrato a suscribir, informar al ordenador del gasto cualquier
irregularidad o incumplimiento sea parcial o total del contrato, para tomar las medidas que corresponden segun
la Ley 1474 de 2011, rechazar el insumo proveido cuando no cumplan con las especificaciones técnicas de
calidad y compatibilidad establecidas en los pliegos de condiciones yfo invitacion a ofertar, y demas obligaciones
que le correspondan seglin el manual de supervision e interventoria del IBAL S.A. ESP OFICIAL y la ley.

3. Pagar al CONTRATISTA en |a forma pactada y con sujecion a las disponibilidades presupuestales previstas para
el efecto.

4. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que se requieran para solventar las prestaciones
patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de fa suscripcién del contrato a suscribir,

5. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en desarrollo ¢ con
ocasion del contrato celebrado, y adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias y garantias que hubiese lugar.

6.  Sin perjuicio del lamamiento en garantia, repetir contra los servidores publicos, contra el contratista o los terceros
responsables, segun el caso, por las indemnizaciones que deban pagar como consecuencia de la actividad
contractual.

7. Adoptaran las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del confrato las condiciones
técnicas, econdmicas y financieras existentes al momento de la oferta.

8. El supervisor, verificard el cumplimiento del pago al sistema de seguridad Integral y aportes parafiscales,
mediante la presentacién de planillas de autoliquidacion o presentacion de certificacion del pago de sus aportes,
suscrita por el representante legal o revisor fiscal o el contador publico segin corresponda.

9.  Adelantar revisiones periédicas del producto suministrado, para verificar que ellos cumplan con las condiciones
de calidad ofrecidas por los contratistas, y promoveran las acciones de responsabilidad contra éstos y sus
garantes cuando dichas condiciones no se cumplan.

10. Las demaés obligaciones que se establezcan en el Manual de Contratacion de la empresa y en la suscripcion del
contrato.

3.4 DOCUMENTACION E INFORMACION QUE DEBE PRESENTARSE JUNTO A LA PROPUESTA
'3.4.1.DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO
34.1.1. CARTA DE PRESENTACION.

1‘ CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

A-CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA: El oferente debera aportarla debidamente firmada y suscrita por el
representante legal si es persona juridica o por la persona natural. (Anexo 1).

B. DOCUMENTO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL. En caso de Consorcio o de Unién Temporal, debe aportar el
documento de constitucion de la figura asociativa (ANEXOS 2 Y 3) que cumpla con las exigencias de Ley y cumplir con
los siguientes requisitos:

a.- Debera declararse de manera expresa en el acuerdo de asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas que
regulan las relaciones entre ellos, los términos, condiciones y porcentaje de participacion de los miembros del Consorcio y
de la unién Temporal. Las Uniones Temporales deberan ademas relacionar el porcentaje de ejecucion de cada uno de
sus integrantes; debiendo su representante legal ostentar el mayor porcentaje de participacion.
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b.- La duracién del Consorcio ¢ de la Union Temporal, debera extenderse, minimo, por el lapso de duracién del contrato,
la liquidacion del contrato y DOS (2) ANOS MAS. Lo anterior sin perjuicio que, con posterioridad; los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucion del
confrato que se celebraria como conclusién del presente proceso de seleccion.

¢.- Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal no podran ceder su participacion en los mismos a terceros, sin previa
autorizacién escrita de la Entidad contratante. En ninglin caso podrd haber cesién del confrato entre quienes
integren el Consorcio o Unién Temporal.

d.- Acreditar que el objeto social de cada una de las personas Consorciadas o Unidas Temporalmente esta relacionado
expresamente con el objeto a contratar.

e Entodos los casos de propuestas presentadas por dos o més personas naturales y/o juridicas, en las que no se
exprese de manera clara y explicita la clase de asociacion que se constituye (Consorcio o Unién Temporal), se presumira
y se asumira la intencion de concurrir al proceso de seleccion en Consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha
forma de asociacién conlleve para los proponentes.

ES CONSIDERADO REQUISITO HABILITADOR DE LA OFERTA, POR TRATARSE DE LA DEMOSTRACION DE LA
VOLUNTAD DE PARTICIPACION.

34.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O ACREDITACION DE EJERCICIO DE
PROFESION LIBERAL

El proponente debera aportar seglin su naturaleza juridica debera aportar:

E! proponente debera aportar si es persona juridica certificado de existencia y representacion legal de la camara de
comercio, con fecha de expedicién igual o inferior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de
la propuesta. En este certificado debe constar que su objeto social esta relacionado expresamente con la actividad a
contratar. No se admiten objetos sociales genéricos.

En caso de persona juridica en el certificado debe acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la
presentacion de la propuesta y para la suscripcién del contrato ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones
estatutarias, se deberd presentar adicionalmente copia del acta en la que conste la decision def érgano social
correspondiente que autorice al representante legal para la presentacién de la propuesta, la suscripcion del contrato, y
para actuar en los demas actos requeridos para la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

Si el proponente es persona natural, debera aportar registro mercantii de camara de comercio, con fecha de expedicion
igual o inferior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacién de la propuesta y que acredite su
actividad como comerciante, con actividad principal u objeto afin a la presente contratacién.

Para el caso de consorcios y Uniones temporales, cada integrante debera aportar este requisito, conforme a su naturaleza
juridica.

SE VERIFICARA SU CUMPLIMIENTO EN LA REVISION DE LA OFERTA. PASA -NO PASA.

&
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3.4.1.3 PODER.

En caso de que la persona que firma la oferta no fuere el Representante legal del proponente, debera anexarse el
respectivo poder autorizando a determinada persona a presentar oferta. Asi mismo se debe enunciar si el apoderado esta
facultado para firmar el contrato, en caso de resultar adjudicatario del proceso.

SE VERIFICARA SU CUMPLIMIENTO EN LA REVISION DE LA OFERTA. PASA -NO PASA
3%.4.1.4 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA

Se aportara la fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona natural o del Representante Legal si es persona juridica
o.del Representante del Consorcio y/o Union Temporal, si es el caso.

SE VERIFICARA SU CUMPLIMIENTO EN LA REVISION DE LA OFERTA. PASA -NO PASA

3.4.1.5 ACREDITACION DE PAZ Y SALVO CON EL REGIMEN DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:

Como requisito indispensable para la presentacién de la propuesta la PERSONA NATURAL debera acreditar el pago de
los factores que conforman el régimen de seguridad social integral en salud mediante la entrega del (ltimo recibo de pago
de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes parafiscales, que debera corresponder al mes inmediatamente
anterior a la fecha de cierre.

La PERSONA JURIDICA debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y los aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
y Sena, mediante certificacion expedida bajo la gravedad del juramento, por el revisor fiscal cuando este exista de acuerdo
af los requerimientos de ley o por el representante legal, dentro de un lapso de 6 MESES (MESES COMPLETOS) HACIA
ATRAS, contados a partir de la fecha de presentacion de la propuesta, o en su defecto a partir del momento de su
constitucion si su existencia es menor a éste tiempo o manifestacion jurada de que no tiene personal vinculado
laboralmente.

NOTA 1: En caso que aporte certificado expedido por el revisor fiscal, deberé aportar copia de la tarjeta profesional de
contador y certificado de antecedentes de contadores vigente expedido por la Junta central de contadores.

NOTA 2: Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales cada uno de sus integrantes, de acuerdo con su condicion
juridica, debera acreditar el pago de la seguridad social de acuerdo con las pautas establecidas anteriormente

SE VERIFICARA SU CUMPLIMIENTO EN LA REVISION DE LA OFERTA. PASA -NO PASA.

3.4.1.6 RUT.

Se debe a llegar una copia del registro dnico Tributario ACTUALIZADO, indicando la clase del régimen al que pertenece,
para dar aplicacion al articulo 35 ley 788 de 2002 (Estatuto Tributario).

Lia excepcion a esta exigencia se hara con las figuras asociativas de consorcios o uniones temporales, a quienes la DIAN
les asigna el NIT, solamente en caso de resultar favorecidos con la adjudicacién del contrato.

SE VERIFICARA SU CUMPLIMIENTO EN LA REVISION DE LA OFERTA. PASA-NO PASA.
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3.4.1.7 CERTIFICACION DE ANTECEDENTES FISCALES:
La entidad verificara los Antecedentes Fiscales de la persona natural o de la persona juridica y los de su Representante
Legal, que generen algan tipo de inhabilidad. Para el caso de consorcio o unidn temporal se verificaran el de cada uno de

los integrantes. Se dejara constancia de ello en el acta de evaluacion.

SE VERIFICARA SU CUMPLIMIENTO EN LA REVISION DE LA OFERTA. PASA -NO PASA.

3.4.1.8 CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS:

La entidad verificara los antecedentes disciplinarios de la persona natural o de la persona juridica y los de su Representante
Legal. Para el caso de consorcio ¢ unién temporal se verificaran el de cada uno de los integrantes. Se dejara constancia
de ello en el acta de evaluacion.

SE VERIFICARA SU CUMPLIMIENTO EN LA REVISION DE LA OFERTA. PASA -NO PASA.

3.4.1.9 CERTIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES:

La entidad verificara los antecedentes judiciales de la persona natural o del representante legal de la persona juridica.
Para el caso de consorcio o union temporal se verificaran el de cada uno de los integrantes. Se dejara constancia de ello
en el acta de evaluacion.

VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICIA NACIONAL.

3.4.1.10 CONSTANCIA DE NO ESTAR INSCRITO EN EL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS DE LA POLICIA NACIONAL (SRNMC).

La entidad verificara el no estar inscrito en el SRNMC de la Policia Nacional de la persona natural o juridica y/o  del
representante legal. Para el caso de consorcic o unidn temporal se verificaran el de cada uno de los integrantes. Se dejara
constancia de ello en el acta de evaluacion.

SE VERIFICARA SU CUMPLIMIENTO EN LA REVISION DE LA OFERTA. PASA -NO PASA.

3.4.1.11 HOJA DE VIDA EN FORMATO DE LA FUNCION PUBLICA DEL PROPONENTE PERSONA NATURAL O DEL
REPRESENTANTE LEGAL SI ES PERSONA JURIDICA.

Diligenciar y Adjuntar hoja de vida de la funcion piblica para persona juridica y/o persona natural, segin corresponda.
Cuando se frate de Consorcio o Unién temporal cada uno de sus integrantes deberd anexar esta informacion por
separado.

SE VERIFICARA SU CUMPLIMIENTO EN LA REVISION DE LA OFERTA. PASA -NO PASA.

3.4.1.12 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

Los PROPONENTES ya sean Persona Natural o Juridica y Consorcios y/o Uniones Temporales, deberan aportar copia ,
del Registro Unico de Proponentes de la respectiva Camara de Comercio con corte a 31 de diciembre 2021. EIRUP debe f
ser expedido con MAXIMO TREINTA (30) DIAS CALENDARIO de antelacion a la entrega de la propuesta.
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SE VERIFICARA SU CUMPLIMIENTO EN LA REVISION DE LA OFERTA. PASA -NO PASA

3/4.1.13. CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE PROPONENTES DEL IBAL SIP.

El oferente debera acreditar que se encuentra inscrito y registrado en el registro de proponentes del IBAL. Es condicién
de participacion frente a la entidad. En el caso de consorcios y uniones temporales cada integrante deber estar inscrito
enel SIP.

3;4.1.14 CERTIFICACION CUMPLIMIENTO AL SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: El oferente
interesado en participar de este proceso de contratacion debera presentar la siguiente informacion, seglin sea el caso:

Sies persona juridica: Presentar certificacién suscrita por la persona natural y/o representante legal si es persona juridica,
en la que conste que cuenta con politicas escritas de seguridad y salud en el trabajo, encaminadas a la prevencién de
accidentes de ftrabajo, enfermedades laborales asf como la preservacion del medio ambiente, promocidn y proteccion de
la salud de todos los trabajadores que tenga a su cargo y que prestarén los servicios al IBAL S.A E.S.P OFICIAL, asi
mismo indicaran que no tendran sub contratistas, sin importar la relacién contractual que posean y que cuentan con
programa de capacitacion en seguridad y salud en el frabajo, procedimientos e instructivos de seguridad y salud en el
trabajo. (Esto para el caso de confratistas que tengan desde un (1) trabajador en adelante.

Si.es persona juridica y/o persona natural y no tiene ni un (1) trabajador a su cargo:

Presentar certificacion suscrita por el futuro contratista en la que indica que acepta y acoge las politicas de seguridad y
salud en el trabajo del IBAL S.A. E.S.P OFICIAL, encaminada a la prevencién de accidentes de trabajo, enfermedades
laborales asf como la prevencion del medio ambiente, promocion y proteccion de la salud, participar de los programa de
capacitacion en seguridad y salud en el trabajo, asi como también acoger los procedimientos e instructivos de seguridad
yisalud en el trabajo del IBAL S.A E.S.P OFICIAL.!

SE VERIFICARA SU CUMPLIMIENTO EN LA REVISION DE LA OFERTA. PASA - NO PASA.

3.4.1.15 CERTIFICACION JURAMENTADA DE NO ESTAR INCURSO EN INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD.

El:proponente certificara bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado con la firma del documento, que no se
encuentra incurso dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas por la ley, que no tiene a la fecha
de presentacién de la oferta deudas con las entidades del Municipio de Ibagué, con la Contaduria Plblica. En caso positivo
sefialar si tiene acuerdo de pago vigente indicando su fecha e identificacion con la entidad y monto conciliado.

T ARTICULO 17.- SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA CONTRATISTAS. Los contratos
que adelante la Empresa deberan incluir una clausula en la que conste la obligatoriedad para los
contratistas de cumplir con el manual de seguridad y salud en el trabajo para contratistas, adoptado
mediante resolucién No. 0804 del 17 de septiembre de 2019 o posteriores reglamentaciones, cuyo
objetivo principal es establecer los requerimientos que deben cumplir los contratistas con el sistema
de gestion de seguridad y salud en el trabajo, antes durante y al finalizar la contratacién, de
conformidad con lo establecido en la legislacion colombiana y la norma técnica colombiana
OHSAS 18001 o las nuevas normas vigentes en la materia, garantizando la prevencién y
control de los riesgos laborales.
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SE VERIFICARA SU CUMPLIMIENTO EN LA REVISION DE LA OFERTA. PASA - NO PASA.

3.4.1.16. 16.- CERTIFICADO DE DISTRIBUCION AUTRORIZADA EXPEDIDO POR EL FABRICANTE.

SE VERIFICARA SU CUMPLIMIENTO EN LA REVISION DE LA OFERTA. PASA - NO PASA.

3.4.1 DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO
3.42.1. PROPUESTA ECONOMICA

El proponente debera aportar propuesta econdmica en original o archivo pdf, firmada por la persona natural o por el
representante legal si es persona juridica, conforme al anexo (s) establecido en la invitacién a ofertar o pliego de
condiciones.

Nota 1: Teniendo en cuenta los nuevos lineamientos establecidos por el Gobierno Nacional para el manejo de los
presupuestos de las entidades plblicas, al momento de presentar la propuesta los proponentes deberan tener en cuenta
que no podran superar en su propuesta econdmica los valores establecidos por CPC, en la siguiente tabla, los cuales

se tuvo en cuenta para la solicitud de disponibilidad presupuestal:

Nota 2: La propuesta presentada por el oferente debe cumplir con la totalidad del anexo técnico, cualquier modificacion
de los items, condicionamientos, o incumplimiento del anexo o modificar las caracteristicas técnicas exigidas por la
empresa, genera el rechazo de la oferta.

Nota 3: los precios unitarios de la oferta econémica no podran superar el promedio del precio de cada item establecido en
el estudio de mercado, que se publica junto a los términos de referencia, de ser asf o haré incurrir en causal de rechazo.

Nota 4: En caso de que, quien presente oferta no haya hecho parte de los proveedores con los que se construy6 el estudio

de mercado, éste no podra superar ninguno de los precios unitarios promedio, obtenidos en el estudio de mercado, de ser%}l
asi lo hara incurrir en causal de rechazo.
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Nota 5; En caso de que, quien presente oferta haya hecho parte de los proveedores con los que se construy6 el estudio
d? mercado, se verificara que la propuesta presentada por el oferente se encuentre o no dentro del tiempo de validez de
Ia cotizacion aportada para elaborar el estudio de mercado, y cumplir con lo siguiente:

Nota 5.a: Si la oferta esta dentro del tiempo de validez de la cotizacién presentada para elaboracion del estudio de
mercado: En este caso el oferente deber& mantener o disminuir el valor establecido dentro de su oferta inicial. De superar
dichos valores lo haré incurrir en causal de rechazo.

Nota 5.b: Sila oferta no esta dentro del tiempo de validez de la cotizacion presentada para elaboracion del estudio
de mercado: En este caso el oferente no podra superar los precios promedios establecidos en el estudio de precios del
mercado. De superar dichos valores lo hara incurrir en causal de rechazo

Para efectos del cumplimiento de la nota 3, las cotizaciones que no establezcan taxativamente el tiempo de validez,
la.empresa presumira un tiempo de 1 mes.

Nota 6: El proponente debera diligenciar y adjuntar en medio fisico y/o en medio magnético, Disco compacto (CD) { Si la
oferta fisicamente a través de correo certificado), transcritos en MICROSOFT EXCEL, la informacion contenida en el
ANEXO, se aclara que los archivos magnéticos del anexo deberan ser en todos los casos iguales a las versiones impresas
de dichos anexos.

Dichas versiones magnéticas no con constituiran parte integral de la propuesta y no serviran de al IBAL ni al proponente
como base para alegaciones de ninguna especie ni para suplir o sustituir valores o aspectos no ofertados en ¢l medio
impreso o aportado mediante PDF por correo electronico, pues su tnico objetivo es el de facilitar al IBAL la elaboracion de
las evaluaciones mediante el ahorro de la digitacién de los cuadros pertinentes. El IBAL no conservara la version magnética
presentada. Consecuentemente solo la informacién en medio fisico impresa ylo allegada en formato PDF al correo
electronico y firmada sera considerada parte integral de la propuesta y como soporte legal de la comparacion con las
démés propuestas y su evaluacion.

Factor ponderable en el proceso, por ende, no subsanable.

3.42.2. PROPUESTA TECNICA

CONDICIONES GENERALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO PARA LOS SUMINISTROS QUE SE VAN A
OFERTAR Y QUE CONFORMAN LA PROPUESTA TECNICA DEL PROPONENTE.

El oferente debera certificar por escrito que se encuentra en capacidad de ofertar lo siguiente:

1. Certificar por escrito que los insumos gue se le soliciten durante el desarollo del contrato, corresponderan a los
insumos aprobados en cuanto a su arte, formato y numeracion previamente revisado y que se aceptaron por
parte del supervisor y demas caracteristicas especificas o las modificaciones que sean aceptadas durante el
desarrollo del contrato.

2. Aportar certificacion escrita sobre la calidad de todos los insumos que va a suministrar.
3. Eloferente debera presentar certificacion escrita sobre la garantia de fodos los insumos a proveer, en la cual se

compromete a hacer reposicién de cualquiera de ellos en caso de presentarse mala calidad y a cambiarlo por
uno totalmente nuevo dentro de las 48 horas después de haberse hecho la solicitud
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Nota: El no cumplimiento de las exigencias y de la forma como se exigen para su presentacién cataloga al proponente
como no admisible para ser evaluado. PASA — NO PASA.

NOTA 5: CORRECCION ARITMETICA. El IBAL S.A E.S.P. verificara que las ofertas econémicas no contengan errores
aritméticos y si es procedente, efectuara la rectificacion de los errores que encuentre de la siguiente manera:

a.- La rectificacién de los errores aritméticos se efectuara sobre el precio total que resulte de multiplicar el precio unitario
por las cantidades correspondientes.

b.- Si existiere discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto expresado en palabras.
¢.- No se aceptarén modificaciones a los items establecidos por la entidad contratante. Causal de rechazo.

d.- En caso de error en la suma de la lista de cantidades y precios, el resultado total correcto sera el que se obtenga de
revisar dichas sumas.

e.- Si de las correcciones efectuadas se derivara(n) alguna(s) modificacién(es) en el valor de las ofertas, el IBAL S.AE.S.P.
- procederd a comunicar a la totalidad de los proponentes la(s) modificacion(es) realizada(s) en el acta de evaluacion.

f. El ajuste al peso ya sea por exceso 0 por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta econdmica de las
operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, se realizara asi: cuando la fraccién decimal del peso sea igual
o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al nimero entero siguiente del peso y cuando la fraccion decimal
del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

LA PRESENTACION DE LA OFERTA EN CONDICIONES DIFERENTES A LAS ESTABLECIDAS EN EL PLIEGO
GENERA EL RECHAZO DE LA OFERTA.

3.4.3. DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO
CAPACIDAD FINANCIERA

La capacidad Financiera se calculara conforme a los siguientes indicadores que serén evidenciados en el Regisiro Unico
de proponente de la camara de comercio con corte a 31 de diciembre de 2020.

Este aspecto no da lugar a puntaje, pero ADMITE O RECHAZA las propuestas, por tanto, se considera que CUMPLE
FINANCIERAMENTE y en consecuencia es admisible para realizar el siguiente analisis financiero:

a.- LL. indice de Liquidez mayor o igual a 1.5 = Activo Corriente / Pasivo Corriente
b.- LE. indice de Endeudamiento menor o igual al 30% = (Total Pasivo / Total Activo) x100
c.- Capital de trabajo mayor o igual al 60% del presupuesto oficial = Activo Corriente - Pasivo Corriente. &

Cuando se trate de Consorcio o Union temporal cada uno de sus integrantes debera anexar esta informacién por Q@? \
separado. g
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Nota 1: En caso de consorcio ¢ unién temporal: Los indicadores liquidez, endeudamiento, rentabilidad del patrimonio y
rentabilidad del activo se calcularan segun el porcentaje de participacion de cada integrante.

Nota 2: En caso de consorcio o unién temporal: Los indicadores de capital de trabajo se calcularan segun la sumatoria
de cada uno de los indicadores y no por el porcentaje de participacion de cada integrante. Ninguno de los integrantes
podra presentar capital de trabajo negativo, so pena de ser descalificada financieramente la oferta.

El'comité evaluador para este aspecto verificara el aporte de los documentos aqui solicitados, la omisién de alguno, asi
como el no cumplimiento de las exigencias establecidas en los Pliegos, conllevard a incurrir en causal de rechazo. Por
tratarse de un factor habilitador de la oferta, hecho que quedara de manifiesto en la sustentacion del acta de evaluacion.

De presentarse la propuesta a través de consorcio o unién temporal se tomaré la informacién financiera de cada uno de
los integrantes y se consolidara con el fin de aplicar los indices especificos.

Capacidad Organizacional

L% capacidad organizacional se verificara en el Registro Unico de Proponentes de la camara de comercio expedido
por la Camara de comercio a corte 31 de diciembre de 2020. Debidamente renovado en esta vigencia. Este aspecto
ADMITE O RECHAZA la propuesta.

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: >=0
RENTABILIDAD DEL ACTIVO: >=0

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera cumplir con este requisito por
separado.

3.44. FACTOR DE EXPERIENCIA HABILITADOR DE LA OFERTA.

3%.4.4.1. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE.

El:proponente debera acreditar la experiencia de la siguiente manera:

Elinteresado en postular su oferta debera acreditar la suscripcion por parte del oferente de maximo cinco (5) contratos y/o
certificacion con entidades publicas o privadas con objeto similar A la adquisicién ¢ suministro de papeleria y/o actividades
relacionadas con el servicio de impresion y/o litografia suscrito con entidades piblicas o privadas.

Cada contrato o certificacion aportada debera estar registrado en el RUP del proponente en por lo menos dos de los
siguientes codigos:

cODIGO CLASIFICACION
UNSPSC
82101500 PUBLICIDAD IMPRESA
82121500 IMPRESION
44122000 CARPETAS ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
55101500 PUBLICACIONES IMPRESAS
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Nota 1.
Para acreditar experiencia con el sector pablico, el proponente debera aportar:
1. Copia del confrato junto con copia del acta final y/o de liquidacion del respectivo contrato.
Para acreditar experiencia con el sector privado debera aportar:
1. Copia de la certificacion de la entidad contratante que debe contener como minimo datos de identificacion de la
empresa, direccion, teléfono, Nit, datos del contrato como fecha de inicio y terminacion, valor, descripcién de
actividades realizadas, ademés debera adjuntar copia de la respectiva factura de venta.

Nota 2: Los contratos que aporte el oferente de cualquier naturaleza, como soporte de la Experiencia, deberan estar
inscritos en el Registro dnico de Proponentes de la camara de comercio; y el proponente deberé indicar expresamente el
ndimero consecutivo con el que se identifican en el RUP.

Las personas naturales o juridicas, y los integrantes de la union temporal o consorcio deberan estar inscritos, calificados
y clasificados en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio con RUP renovado con corte a 31/dic/2020.

Nota 3: Cuando se frate de consorcios y uniones temporales la experiencia general sera la suma de la experiencia de cada
uno de sus miembros. En todo caso, si la experiencia es acreditada en su totalidad por uno los integrantes del consorcio
o union temporal, éste integrante debera tener una participacion igual o mayor al 60% en el consorcio o union temporal.

Nota 4: Para calcular la experiencia el proponente actualizara el valor de los contratos aportados al SMMLYV, de la siguiente
manera: VFC/SMML

VFC= Valor final del confrato

SMML= Salario minimo vigente para el afio de finalizacién del contrato

VE= VFCS * SMMLV

VE= Valor de la experiencia

VFCS= Valor final del contrato en salarios

SMMLV= Salario minimo mensual legal vigente para la actual vigencia fiscal (2022)

Para el calculo del valor del contrato en salarios minimos mensuales, se presenta la tabla de evolucién del salario minimo
mensual de manera sucesiva a titulo de ejemplo

PERIODO SMLMV
Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 589.500.00
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 616.000.00
Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 644.350.00
Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 689.454
Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 737.7117
Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 781.242.00
Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2018 828.116.00
Enero 1 de 2020 a Dic. 31 de 2020 877.803.00
Enero 1 de 2021 a Dic. 31 de 2021 908.526.00
Enero 1 de 2022 a Dic. 31 de 2022 1.000.000

SE VERIFICARA SU CUMPLIMIENTO EN LA REVISION DE LA OFERTA. PASA - NO PASA, EL NO CUMPLIMIENTO
DE LA EXPERIENCIA EN LA FORMA SOLICITADA LO HARA ICURRIR EN CAUSAL DE RECHAZO.

e

H

e

&2

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

N/A
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.41 EVALUACION DE PROPUESTAS.

El proceso de analisis y evaluacion de las propuestas serd realizado por el Comité Evaluador designado para tal
fin por laempresa.

Estudio juridico y revisién documental.

Esta evaluacion consiste en el estudio y anélisis de las propuestas para verificar cuales se ajustan a lo solicitado en los
términos de referencia y revision a la documentacion aportada por el oferente, lo anterior no implica puntaje alguno, sélo
se determinara si las propuestas son o no admisibles para ser evaluadas, las propuestas que de acuerdo a este estudio
no se ajusten a lo solicitado no seran evaluadas por el Comité del IBAL S.A ESP OFICIAL.

El comité evaluador podra requerir documentos, los cuales no otorguen puntaje dentro del periodo establecido en el
cronograma de la invitacion y/o podran solicitar la aclaracion de informacion cuando lo estimen necesario. Los requisitos
habilitantes (excepto aquellos que implique la mejora o correccion de la propuesta y que la invitacidn lo prohiba) podran
ser requeridos por parte del comité evaluador.

Conforme al Acuerdo 001 del 14 de julio de 2020 - ARTICULO 46. ADJUDICACION CON OFERTA UNICA, La
Empresa puede adjudicar el contrato cuando sblo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los términos de referencia de las invitaciones a contratar.

4.2 FACTORES DE ESCOGENCIA Y CALIFICACION
Aspecto Econoémico: 100 Puntos

Se le asignaran CIEN (100) puntos a la propuesta més econdmica y en forma descendente se restaran diez (10) puntos a
las deméas propuestas, es decir a mayor precio, menor puntaje. El oferente debera discriminar el valor de cada item
establecido en el respectivo anexo.

Lia propuesta mas econémica se obtendra del valor total del contrato.

Nota: La oferta econémica debe discriminar el IVA, y en caso de no especificarlo, se presumiré que se encuentra incluido.

No se aceptan propuestas parciales y dejar de ofrecer algun item del presupuesto oficial, generara el rechazo de la oferta.
El valor de la propuesta no podré ser superior al valor del presupuesto oficial destinado para el proceso contractual, de ser
asi se genera rechazo.

Nota 1. No se aceptan propuestas parciales y dejar de ofrecer algtin item del presupuesto oficial, generara el rechazo de
la:oferta. El oferente debera discriminar el valor de cada item establecido en el respectivo anexo y se tendra en cuenta
que en ninglin caso el vir unitario de los items podra ser superior al vafor promedio en cada uno de los items relacionados
dentro del andlisis de precios del mercado.

Nota 2. En todos los casos debe cumplir con la totalidad de las caracteristicas técnicas descritas, so pena de generar
rechazo de su oferta.
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Nota 3. La oferta econdmica debe discriminar el IVA, y en caso de no especificarlo, se presumira que se encuentra
incluido.

Nota 4. Al momento de valorar la oferta econémica la entidad tendra en consideracion lo previsto en el Acuerdo 001 del
14 de julio de 2020 - ARTICULO 45. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO. “Si al valorar una oferta, ésta
parece con valor artificialmente bajo, la empresa debe requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el
valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el
anélisis de la misma en la evaluacion de las ofertas”.

Nota 5. CORRECCION ARITMETICA. El [BAL S.A E.S.P. verificara que las ofertas econémicas no contengan errores
aritméticos y si es procedente, efectuara la rectificacion de los errores que encuentre de la siguiente manera:

a.- La rectificacion de los errores aritméticos se efectuara sobre el precio total que resulte de multiplicar el precio unitario
por las cantidades correspondientes.

b.- Si existiere discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monfo expresado en palabras.

c.- No se aceptaran modificaciones a las cantidades de obra ni a las unidades de medida emitidas por la entidad
confratante. Causal de rechazo.

d.- En caso de error en la suma de la lista de cantidades y precios, el resultado total correcto seré el que se obtenga de
revisar dichas sumas.

e.- Si de las correcciones efectuadas se derivara(n) alguna(s) modificacién(es) en el valor de las ofertas, el IBAL S.AE.S.P.
—~ proceder4 a comunicar a la totalidad de los proponentes la(s) modificacion(es) realizada(s). A la propuesta a la cual se
le realice estas correcciones y que el proponente que no las acepte, su oferta sera calificada con cero (0) puntos.

f. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta econémica de las
operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, se realizar4 asi: cuando la fraccién decimal del peso sea igual
o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al niimero entero siguiente del peso y cuando la fraccién decimal
del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

4.3. PUNTAJE TOTAL Y DETERMINACION DEL ORDEN DE ELEGIBILIDAD

El puntaje total obtenido por cada proponente seré la suma de los puntajes obtenidos en las evaluaciones econdmicas y
técnicas, luego de lo cual se ordenaran en orden descendente desde la propuesta o propuestas que obtuvieran el mayor
puntaje hasta la de menor puntaje, quedando asi definido el orden de elegibilidad. El comité evaluador recomendara la
adjudicacion de quien haya tenido mayor puntaje en los factores de seleccidn.

5 FACTORES DE DESEMPATE

Segtn el Acuerdo 001 del 14 de julio de 2020, establece: “ARTICULO 44.- FACTORES DE DESEMPATE:

1. Escoger el oferente que tenga mayor puntaje en el primero de los factores de escogencia y calificacion establecidos
en los términos de referencia del proceso de contratacion, de conformidad con el objeto contractual. Si persiste el .
empate, escogera al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de los factores de escogencia y calificacion \
establecidos en los trminos de referencia y asi sucesivamente hasta agotar la totalidad de los factores de s
escogencia y calificacion. %@?’ v

2. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

3. Preferir la oferta presentada por una Mipyme nacional.
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4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley por lo menos
. el 10% de su nédmina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997.
5. Dependiendo el objeto contractual, si en los términos de referencia se establece, se dara prelacion a la propuesta que
*. brinde condiciones econémicas adicionales que representen ventajas en términos de economia, eficiencia y eficacia,
o0 que ofrezca condiciones técnicas adicionales que representan ventajas de calidad o funcionamiento, o servicio
adicional plenamente detallado. Esta ventaja adicional debera ser debidamente justificada y en ningin momento podra
representar precios artificialmente bajos, o productos de mala calidad, segtin corresponda.
6. Lapropuesta que haya sido radicada primero en la Empresa.”2

6 CAUSALES DE RECHAZO DE PROPUESTA.
Seré motivo de rechazo de la propuesta la que adolezca de alguna de las siguientes irregularidades:

a)-Si el proponente se encuenira incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por
la Constitucion y la ley. Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, aplica para cada uno de los integrantes.

b) Ninguna persona natural y/o juridica podra presentar simulténeamente mas de una (1) propuesta. La participacion de
un proponente en varias propuestas, dara lugar al rechazo y la exclusion del proceso selectivo al proponente

c):Cuando no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en la presente invitacion.

d) Cuando la propuesta economica supere el presupuesto oficial, o supere el valor del presupuesto oficial de algun item,

o no cumpla las exigencias técnicas establecidas, o se compruebe precio artificialmente bajo o sobrecostos debidamente
comprobados, en el presupuesto presentado.

€)-Cuando la propuesta sea entregada extemporaneamente conforme al tiempo establecido para presentarla.
3
fj Cuando las propuestas sean enviadas por fax.

g) Cuando quien suscriba la propuesta no tenga la capacidad legal para representar a la persona juridica oferente,
o cuando tenga limitacién en cuantia para representar a dicha persona.

h) Si el Objeto Social del proponente no tiene relacion con la naturaleza del objeto a contratar.

i) Cuando en la propuesta no se relacione el valor de los bienes y/o servicios relacionado en el Anexo de la
propuesta econdmica.

i No diligenciar todas las especificaciones técnicas minimas exigidas que se encuentran en el Anexo respectivo,

¢ no cumplir con una o mas de las relacionadas.

k) Cuando e proponente modifique, no incluya o adicione, items, cantidades, unidades o cualquier informacién
establecida en el Anexo oferta econdmica.

)} Cuando no se presenten los anélisis de precios unitarios conforme a las exigencias de los presentes términos de
referencia.

2 Manual de Contratacion IBAL SA ESP
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m) Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o que no cumplan

todas las calidades y condiciones de participacion indicadas dentro de los presentes términos de referencia.

n) Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos NO VERACES ylo
TERGIVERSADOS, frente a lo cual la Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion aportada por los oferentes
y de RECHAZAR las propuestas en las cuales se incluya informacidn y/o soportes inconsistentes o que no correspondan
ala realidad y por ende atenten contra el principio de la buena fe consagrados en el articulo 83 de la Constitucion Politica.

0) Cuando el Proponente se encuentre incurso en algunas de las causales de disolucion yfo liquidacion de
Sociedades
p) Cuando el comité evaluador realice requerimientos de subsanacién de documentos a los proponentes y estos no

sean presentados dentro del término indicado en el cronograma del proceso.

q) Cuando la oferta presente una diferencia mayor o igual al uno por ciento (1%), por exceso o defecto, luego de
realizar la correccion aritmética de la oferta economica en los términos descritos en los términos de referencia.

r) Superar los precios de acuerdo a lo establecido en el item de “Documentos de Contenido Técnico”
PROPUESTA ECONOMICA notas 1, 2 y 3 de los términos de referencia

s) Superar los precios de acuerdo a lo establecido por CPC.
t) En las demas circunstancias sefialadas expresamente en los términos de referencia.
7  ADJUDICACION:

Una vez efectuado el informe de evaluacion y transcurrido el término para las correspondientes observaciones, si a ello
hubiere lugar, se procedera a la adjudicacion del proceso y se publicard en la pagina web el dia sefialado en el
cronograma del presente términos de referencia.

8 COMUNICACION Y CONTRATO:

El IBAL S.A E.S.P OFICIAL, comunicara al proponente favorecido fa adjudicacion del contrato y la misma seré
obligatoria para dicho proponente. El acto administrativo de adjudicacion del contrato se publicaré en la pagina web  \}
de la empresa www.ibal.gov.co y en el portal SECOP | www.contratos.gov.co para conocimiento del proponente favorecido,, -
y aquelios no favorecidos. 7 1Y
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9 FIRMA DEL CONTRATO:

E! Proponente favorecido debera firmar el respectivo contrato en el plazo establecido por el IBAL S.A. E.S.P OFICIAL.
Si el Proponente favorecido no firmare el contrato dentro del término estipulado, el IBAL S.A. E.S.P OFICIAL llamara
al:ubicado en segundo lugar; si este tampoco firmare, el contrato podra adjudicarse a quien ocupe el tercer lugar,
slempre y cuando no este incurso en causales de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar.

IBagué, mayo de 2022.

GERENTEY NE&ALl
BAL S.A ESP OFICIAL
i

Aprobé: Olga Lucia Liévano Rodriguez - Sec(ejfin

Elaboro: Paola Andrea Torres Arcila — Asesor Juridico Externo - Secretaria Gen%/
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ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION
Fecha:
Sefiores
IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL S.A E.S.P, Oficial
ENTIDAD CONTRATANTE
REF.: INVITACION N° DE 2022 “SUMINISTRO DE INSUMOS PRE-IMPRESOS PREESTABLECIDOS Y

APROBADOS POR EL SIG PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LAS DIFERENTES AREAS
DEL {BAL S.A E.S.P OFICIAL".

Respetados sefiores:

Yo, , Obrando en nombre propio ylo en representacion de
presento propuesta respecto de la [nvitacion de la Referencia, de acuerdo con el contenido
de los términos de referencia, cuyas especificaciones declaro conocer y aceptar.

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma de este documento, que no me encuentro
incurso en ninguna de las incompatibilidades, inhabilidades o prohibiciones de que tratan las leyes colombianas, al igual
que no estoy reportado en el boletin de responsables fiscales, no soy deudor moroso de ninguna entidad del Estado y he
cumplido con el pago de aportes al sistema de seguridad social del personal vinculado a la empresa que represento.
lgualmente, que toda la informacion aportada es real.

El suscrito se compromete, si resultare favorecido con la adjudicacion de este contrato, a cumplir con todos y cada uno de
los requisitos indicados en los términos de referencia y los que se describan en {a minuta del contrato.

El suscrito declara:

1. Que ninguna otra persona o entidad distinta tienen interés en esta Invitacion, ni en el contrato que como consecuencia
de ella llegare a celebrarse y que por consiguiente solo compromete al firmante.

2. Que conoce los términos de referencia y especificaciones técnicas suministradas por el IBAL S.A. E.S.P OFICIAL,
relacionados con ésta invitacion y que acepta todos los requisitos en ellos establecidos.

3. Que en caso de que me sea adjudicada la presente invitacion, me comprometo a comenzar los {rabajos una vez firmada
el acta de iniciacion.

4. Que se incluyen los siguientes anexos: (RELACIONARLOS)
RESUMEN DE LA PROPUESTA:
Nombre o Razon Social del Proponente:
Cédula de ciudadania o NIT:

Representante Legal:
Profesion:
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Tarjeta Profesional:
Pais de Crigen del Proponente
Numero de Folios

(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o union temporal se debe indicar el nombre y pais de origen de cada
uno de los integrantes)

\/ALIDEZ DE LA PROPUESTA;
PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO: a partir de la suscripcion del acta de inicio.

VALOR DE LA PROPUESTA:

Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta Invitacion Publica las recibiré en la siguiente Direccion:
Direccion:

Ciudad:
Teléfono(s):

Fax:

Teléfono Mévil:
Correo Electronico:

Atentamente,

Firma:
Nombre:
C.C.
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ANEXO 2
CARTA DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL
Proponente:
Por medio del presente hacemos constar que hemos constituido la UNION TEMPORAL ; con el objeto de

participar en la INVITACION N° DE 2022, CUYO OBJETO ES: “SUMINISTRO DE INSUMOS PRE-IMPRESOS
PREESTABLECIDOS Y APROBADOS POR EL SIG PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE
LAS DIFERENTES AREAS DEL IBAL S.A E.S.P OFICIAL”.

Integrantes:

Nombre o Razoén Social NIT % DE PARTICIPACION
Representante;

Nombre o Razén Social NIT

Al conformar la Unioén Temporal para participar en la Invitacion, sus integrantes se comprometen a:
1. Participar en la presentacion conjunta de la propuesta, asi como a suscribir €l contrato.

2. Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta y de las obligaciones originadas en el
confrato frente al de IBAL S.AA. E.S.P. Oficial.

3. Responder ante las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato de
acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de los miembros de la Unién Temporal.

4. No revocar la Unién Temporal por el término de duracion del confrato y el de su liquidacién.
5. No ceder su participacion en la union temporal a terceros sin la autorizacion del IBAL S.A. E.S.P. Oficial.

ORGANIZACION INTERNA DE LA UNION TEMPORAL: Para la organizacién de la Union Temporal, cada integrante y el
Representante tendran las siguientes facultades y responsabilidades:

Nombre o Razén social Responsabilidades y facultades

La duracién del consorcio o union temporal, la cual debe ser equivalente a la duracién del contrato, la fiquidacion del
contrato y dos afios més.

La sede de la Unién Temporal seré:

Direccién:
Teléfono:
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Correo Electronico:
C?udad:
Para constancia de lo anterior se firma a los dias del mes de del afio

2022.

Integrantes de la Union Temporal:

Firma Proponente:
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ANEXO 3

CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Proponente:
Por medio del pre‘sente hacemos constar que hemos constifuido el CONSORCIO : con el objeto d.e participar en
la INVITACION N° DE 2022, “SUMINISTRO DE INSUMOS PRE-IMPRESOS PREESTABLECIDOS Y

APROBADOS POR EL SIG PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LAS DIFERENTES AREAS
DEL IBAL S.A E.S.P OFICIAL".

Integrantes:
Nombre 0 Razén Social NIT % DE PARTICIPACION
Representante:

Nombre o Razén Social NIT

Al conformar el Consorcio para participar en la Invitacidn, sus integrantes se comprometen a:
1. Participar en la presentacion conjunta de la propuesta, asi como a suscribir el contrato.

2. Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento fotal de la propuesta y de las obligaciones originadas en
el contrato frente al IBAL S.A. E.S.P. Oficial.

3. No ceder su participacion en el consorcio a otro integrante del mismo.
4. No ceder su participacion en el consorcio a terceros sin la autorizacion del IBAL S.A. E.S.P. Oficial.

ORGANIZACION INTERNA DEL CONSORCIO: Para la organizacion del Consorcio el Representante tendra las siguientes
facultades:

La duracién del consorcio o union temporal, la cual debe ser equivalente a la duracion del contrato, la liquidacion del
conirato y dos afios mas.

La sede del consorcio sera:

Direccioén:
Teléfono:
Correo Electronico;
Ciudad:
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Pfara constancia de lo anterior se firma a los dias de! mes de del afio

2022.

Integrantes del consorcio:

Firma Proponente:
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ANEXO 4

PROPUESTA TECNICO- ECONOMICA

SUMINISTRO DE INSUMOS PRE-IMPRESOS PREESTABLECIDOS Y APROBADOS POR EL SIG PARA EL

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LAS DIFERENTES AREAS DEL IBAL S.A E.S.P OFICIAL

VIR VALOR | VALORTOTAL
ITEM | ITEM DESCRIPCION ccP CANT | g | VA ?\?:‘ SN VA
COD SiG CODIGO  DESCRIPCION
* 50 unid x talonario $ $ $ $
* Impresas a un color
* Original (hoja
Talonario b‘a’?"‘a) y una (1) .
"REVISIO | COPia en Papel Talongrios para
1 N Quimico azul GC-R-FR-031 | 3270106 recibos y 1,600
INTERNA" * Tamafio Carta similares )
* Perforadas
* Numeradas del xx
al xx (Seglin
muestra)
* 50 unid x talonario $ $ $
* Impresas a un color
* Original (hoja
Talonario b‘a’?ca) y una (1) .
"AVISO Copia en Papel Talongnos para
2 REVISION Quimico azul GC-RFR-032 | 3270106 recibos y 1,600
* Tamafio 22X14 similares )
PREVIA"
* Perforadas
* Numeradas del xxx
al xxx (Segun
muestra)
$ $ $
Talonario | 50 ynid
"SUSPEN | impresas a un color
SION, Original y una (1) .
CONGELA | ¢opia Talonarios para
3 | CIONY/O Papel Quimico GC-R-FR-016 | 3270106 recibos y 1600
CORTE Tamafio 22X14 : similares '
DEL Perforadas
SERVICIO | Numeradas (Segin
muestray
requerimiento)
Cajas de archivo $ $ $
Ref.X-200r
o con ca
CAJADE A plegadizas y
4 | ARcHIvo | Una tinta disefio 3215304 | estuches de | 10.000
suministrado por el carton
IBAL
* Tipo Apertura:
Horizontal - Frontal
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* Dimensiones
Estandar; 40 cm, 21
cm, 27 cm.

b 5 | Carpetas
5 Blancas

* papel propalcote de
320 grs- *tapa
impresa a 1 tinta con
logo del IBAL a una
tinta *
Contratapa
totalmente blanca *
ambas tapas
perforadas con
huecos para gancho
plastico  *tamafio
oficio.

+ Cada carpeta debe
contar con su
respectivo gancho
plastico legajador

+ El disefio es
entregado por la
empresa, para la
respectiva impresion.
* Impresion a una
tinta la identificacion
del

contenido de la
carpeta.

Tapas para
agendas,
carpetas o
similares en
vinilo

3699010

35.000

SUBTOTA
L

VA 19%

TOTAL

VALOR PROPUESTA: (EN LETRAS) (El valor de la propuesta debe ser presentado ajustado al peso mas cercano)

FIRMA PROPONENTE
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ANEXO 5
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (PARA ACREDITAR GENERAL Y ESPECIFICA)
PROPON
ENTE
N° VALO | VALOR FE FILA
CONT *CONTR w | R(S |ACTUAL|PL | .o | FECHA | DOC | FO | RUP
RATO | OBJ | CONTR | ATISTA par | CONT | ZADOS | AZ | *" | TERMI | UME | LIO
Y |ETO|ATANTE (¢ lur|Tic. [RATO)| CONTR | O | o | NACIO | NTO | S
FECH ' ATO col N )
A (SEGUN
FORMU
LA)

proponente

*CONTRATISTA: Integrante

VALOR EXPERIENCIA

CUMPLE - NO CUMPLE

Notas:

| = Contratista individual, C = Consorcio, UT = Unién Temporal
Si el contrato se realiz de manera individual, el % de participacion es del 100%

FIRMA PROPONENTE
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ANEXO 6

PROCEDIMIENTO EVALUACION Y REEVALUACION DE CONTRATISTAS

ANEXO 7

MANUAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA CONTRATISTAS

ANEXO 8

FiORMATO $G-R-143 REQUERIMIENTOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO A CUMPLIR POR PARTE DE

L.OS CONTRATISTAS

(VER ARCHIVOS ADJUNTOS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA)
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ANEXO 9

CRONOGRAMA INVITACION No. 114 DE 2022

Publicacion de términos de
referencias.

09 de mayo de 2022

Péagina web wwww.ibal.gov.co y
portal Unico de contratacion
SECOPI www.coniratos.qov.co

Observaciones a los términos
de referencia.

10 de mayo de 2022, hasta
las 05:00 p.m.

contratacion@ibal.gov.co

Publicacién de observaciones
a los términos de referencia y
respuestas a las mismas.

12 de mayo de 2022,

Pagina web wwww.ibal.gov.co y
portal Unico de contratacién
SECOP | www.contratos.gov.co

Plazo maximo para expedir
adendas modificatorias de
términos.

12 de mayo de 2022.

Péagina web wwww.ibal.gov.co y
portal Unico de contratacion
SECOPI www.contratos.gov.co

Plazo de entrega de
propuestas y cierre de la
invitacién.

13 de marzo de 2022 hasta
las 10:00 a.m.

En el correo  electrénico
contratacion@ibal.gov.co y/o
propuesta fisica radicada en las
oficinas del IBAL o a través de
correo certificado en sobre
cerrado, dirigido a la Secretaria
General del IBAL S.A, ubicada en
la direccién Carrera 3 No. 1 - 04
B/La Pola

Posterior a la hora de recibo de
propuestas al correo electronico
y/o fisicas, se levantara un acta
en la que conste los nombres de
los oferentes, fecha y hora de
presentacion de la oferta vy
numero de folios. Dicha acta sera
publicada en la pagina web de la
Empresa y en el SECOPS,

Publicacién de informe de
evaluacién inicial.

17 de mayo de 2022

Pagina web wwww.ibal.gov.co y
portal Unico de contratacidon
www.contratos.gov.co

Plazo para observaciones al
informe de evaluacion y/o
subsanar.

Hasta el 18 de mayo de 2022
alas 6:00 p.m.

Al correc electronico
contratacion@ibal. gov.co

Respuesta a las
observaciones presentadas al
informe de evaluacion.

20 de mayo de 2022

en la Pégina web
wwww.ibal.gov.co y portal tnico
de contratacion SECOP |
www.contratos.gov.co

3 Literal d), numeral 24.2 del articulo 24 del manual de contratacion.
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Publicacion de informe de
evaluacion final.

20 de mayo de 2022

en la Pagina web
wwww.ibal.gov.co y portal Unico
de contratacion SECOP |
www.contratos. qov.co

Resolucion  Adjudicacién o
declaratoria desierta.

20 de mayo de 2022

en la Pagina web
wwww.ibal.gov.co y portal Unico
de contratacion SECOP |
www.contratos.gov.co

Suscripcion y legalizacion del
contrato.

Dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la adjudicacion
del proceso.

Se determinara el medio en el por
el cual se contactara al
adjudicatario, en caso de
continuar con la emergencia por
COVID 19
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