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Cordial Saludo,

Por medio del presente adjunto copia del contrate No. 161 del 25 de Noviembre DE 2021, debidamente
firmado por las partes para que inicie su proceso de legalizacion.

Requisitos de Legalizacion

Deberéd adquirir las estampillas indicadas en el contrato, las cuales se pueden adquirir en el Banco
Sudamerics de la ciudad de Ibagué, ubicado en el centro comercial Agcua, o en la calle 10 con carrera
tercera. A continuacion se marcan con x las estampillas aplicables a su contrato.

-~ { - Estampillas Procultura (1.5% del valor total def contrato) ( X))
- Estampillas Proancianos (2% dei valor total del contrato) ( X )
- Estarnpillas Prouniversidad del Tolima (0.5% del valor del contrato) (X)

Debe tener en cuenta que si factura IVA el valor a cancelar por estampillas corresponde al porcentaje
indicado del valor del contrato antes de IVA. Las estampilias deben pegarse en hojas blancas y allegarse
con los recibes originales de consignacion.

Iqualmente debe adquirir las Pdlizas indicadas en el contrato.

Estos cocumentos deben ser allegados con los respectivos recibos de consignacién y pago a la Calle 3 No.
1-04 barric la pola, Instalaciones del IBAL oficina de secretaria General, con la funcionaria Dolly
Camacho, para su respectiva aprebacion.

Asi mismo se informa que como requisito previo para la firma del acta de inicio, usted debe recibir la
siguiente(s) capacitacidn(es): Sefialadas con X

a,- Sistema Gestion Ambiental, con el profesional especializado II del subgrupo Gestidn Ambiental del IBAL
o quien este delegue (X)

b, — Politica de seguridad de la Informacion, con el profesional especializado III Grupo Tecnolégico v
sistemas, o quien haga sus veces. { )
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Para recibir las mismas debe solicitarlas con el siguiente protocolo:

PROTOCOLO SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: el contratista deberd enviar un correo al correo
saludocupacional@ibal.gov.co solicitando la capacitacién v anexando la informacion gue les aplica conforme
a los requisitos de seguridad y salud en €l trabajo que se encontraban adjuntos a la invitacidn a ofertar, sin
embargo se les vuelve a enviar por este medio, ademas debera remitir fa siguiente informacién:

Contrate escaneado o copia del contrato,

correo electrdnico en el cual se enviard la informacion de capacitacion,
Nombre del contacto v cargo,

Numero de celular,

Al correo se enviard la presentacion de capacitacion y el respectivo formulario de evaluacion. Este formato
diligenciado (evaluacidn) debera ser remitido nuevamente a los correos mencionados.

Después de esto se calificard y conforme al resultado se emitird la certificacion respectiva que se enviard
via correo electrénico al drea juridica de la empresa.

~~ | PROTOCOLO GESTION AMBIENTAL: El contratista deberé enviar un correo a
ambientalibal.capacitacion@gmail.com solicitando la capacitacién y anexando la siguiente informacion:
Contrato escaneado ¢ copia del contrato,

Correo electrénico en el cual se enviard la informacion de capacitacion,

Nombre del contacto y cargo,

Numero de celular

Al correo se enviara la presentacién de capacitacion y el respectivo formulario de evaluacion. Este formato
diligenciado (evaluacion) debera ser remitido nuevamente a [os correcs mencionados.

Después de esto se calificard y conforme al resuitado se emitird la certificacidn respectiva que se enviara
via correo electronico al drea juridica de la empresa.

Por ultimo les indico que cualquier inquietud que surja al respecto serd resuelta a traves de este medio.

Atentamente,

Secretaria General

IBAL SA ESP OFICIAL.
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