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lbagué,

Doctor

JAVIER PIEDRAHITA SARMIENTO

Profesional especializado i Gestidn recursos fisicos
WILLINTON JARAMILLO HERRERA

Profesional especidiizado il Gestién atencion al cliente y PQR
IBAL SA ESP OFICIAL

e e

REF: DESIGNACION SUPERVISOR CONTRATO N° o

DEL

Cordial Saludo:

Por medio de la presente, me permiio informar que usted [es}o quien haga sus veces, ha
sido designado (s) a partir de la fecha como supervisor{es) dei contfrato de la referencia
suscrito con SERVICIOS POSTALES NACIONALES SAS por valor de ($ 90000.000) v cuyo
objeto es CONTRATAR EL SERVICIO DE RECEPCION, CLASIFICACION, TRANSPORTE, CURSQ Y
ENTREGA DE CORREO Y MENSAJERIA URBANA, NACIONAL Y TRANSPORTE DE MERCANCIA,
SMS Y CORREQ ELECTRONICO CERTIFICADO PARA EL IBAL S.A. ESP OFICIAL

Bl {los) supervisor{es] est&(n) en la obligacion de mantener un esiricto control sobre Ia
slecucion del objeto confractual, por cuante de conformidad con le normatividad vigente
responderd disciplinaria, civil y penalmente por sus aceciones y omisiones en la actuacion
confractual, en los términos de ia Constitucién, la ley, el Manual de Centratacién y el
Manual de Inferventoria y Supervisién del I1BAL S.A. ES.P OFICIAL estos Ultimos a su
disposicion en la pdgina web del ibal www.ibal.gov.co.

La referida obligacion se hace efectiva a través de los informes de supervisién, dentro del
fermino que se sefidle en el clausulado contractudl, en donde conste por giempio, el
cumplimiento de su objeto, suscripcidn de actas de iniciacion, suspensién, entrega del
objefo confratado, seguimiento a la ejecucion, terminacion vy liquidacién del (contrato,
convenio, etc) y relacion de pagos y saldos.

De igual forma, dentro de sus obligaciones principales estd la de velar y garantizar que el
contrafista reclice dentro det plazo establecido en el contrato, la corecta vy adecuada
legatizacién del conirato, vigilar el cumplimiento del plazo de ejecucién, del objeto
contractual, de las cbligacicnes del contrato v del cronograma de actividades, s io
hubiere, asi como informar o la Secretaria Generdl cudalgquier acontecimiento que impida el
normal desarrolio del contrato o convenio, solicitar al contratista que de manera oportuna
se redlice ia respectiva ampliacion de pdlizas respecto de las modificaciones que sufra el
contrafo y verificar que estas sean entregadas en la secretaria general para su aprobacion,
estudior las solicifudes, sugerencias, reclamaciones y consultas del contrafista, exigir ia
documentacion e informacién que estime pertinente v necesaria para el cabd
cumplimiento de sus obligaciones como supervisor, exigir ia acreditacion de! cumplimiento
de las obligaciones adquiridas con el sisterma de seguridad social infegral v parafiscales
segun sea el caso, aprobar las solicitudes de page, v fodas las demds obligaciones que
deban cumplirlas partes y/o el contraiisia, seAciadas en el respectivo conirato o convenio,
o en el Manual de Confratacién de la entfidad.
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Una vez findlice el contrato o convenio, deberdn emitir acta final y proyectar el acta d
liquidacion respectiva tomando como soporte los documentos incorporados en el S|s’fem
Intfegrado de Gestion (SIG); adicionalmente deberd garantizar que todos los documenic
originados en desarrollo del contrato sean remitidos a la Secretaria General oportunament
para su revision y framite pertinente, con el fin de dar cumplimiento al procedimient
o dentrode Ja ejecucion v liquidacién contractual. :
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Geren’re General

Proyecié Alexandra Bustamante — Profesional Universitario | Secretaria General




